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【重要活动】

1. 走进春天 播种希望
【新闻简讯】

 1. 旗帜鲜明讲政治 不忘初心再起航
2. 我校召开“雷锋家乡学雷锋”雷锋月班级布置宣誓会
3. 志愿服务．大手牵小手 共建长沙蓝
4. 长沙市民办中等职业学校考察交流团来我校参观交流
5. 爱心义卖 以“爱”传爱
【每月通报】

1. 科室任务完成情况通报

2. 请假情况通报

3. 班主任考核情况通报
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走进春天 播种希望
 草长莺飞三月天，正是植树好时节。3月15日下午，长沙职教基地举行2019年“3•12”植树节集中义务植树活动。我校校长郭正良、副校长周文华、校长助理兼学生科科长刘建乐、校长助理兼教务科科长张学锋、党政办公室副主任何曙光、团委副书记黄丽辉以及学生志愿者代表共10余人参加了植树活动。

植树现场，师生们衔接有序，配合默契，挥锹铲土、放入树苗、覆土定植，道道工序细致认真、有条不紊。郭正良一边植树，一边鼓励同学们要积极参加环保和公益活动，为“建设天蓝、地绿、水清的美丽中国”，共建美丽校园贡献力量。经过基地师生的齐心协力，共栽种茶花树苗14株，学生志愿者为树苗挂上纪念牌，为基地再添绿意。

　活动结束后，师生志愿者们纷纷表示，在这个充满希望的春天里，能够通过自己双手点燃绿色之光，让校园披上绿毯，用汗水和欢笑播种希望，是一件美好的事情!此次活动的开展在师生中营造了植绿、爱绿、护绿的良好氛围，进一步将“绿水青山就是金山银山”的环保理念深植在了师生心中。

旗帜鲜明讲政治 不忘初心再起航
　3月4日下午，我校2019年上学期第一次全体党员大会在汇智厅召开，大会由党委书记张国斌主持，全体在职党员出席了本次会议。

党委书记张国斌向全校党员教师部署了2019年学校党建工作。张国斌指出，学校党委要切实履行管党治党、依法治校的主体责任，聚焦事业核心，全面加强学校党的建设。加强教师职业道德教育，健全师德建设长效机制，推动师德建设常态化长效化。

张国斌强调，党的政治建设是党的根本性建设，旗帜鲜明讲政治是我们党作为马克思主义政党的根本要求。全校党员同志要牢固树立“四个意识”，坚定“四个自信”、以正确的认识、正确的行动坚决做到“两个维护”;抓住学校发展的历史机遇，立足岗位，充分发挥党员先锋模范作用，为学校中心工作捧场助力;带头遵规守纪，引导师生自觉尊纪守法，弘扬正气。

最后，张国斌对2018年度党支部专题组织生活会和民主评议党员等党建工作做了安排。
我校召开“雷锋家乡学雷锋”雷锋月班级布置宣誓会
我校于3月5日13:00在汇智厅举行了2019年长沙市信息职业技术学校“雷锋家乡学雷锋”雷锋月班级布置宣誓会，校团委副书记黄丽辉、团委专干周威以及全体班长和团支书参加此次会议，校青志协会长胡安然主持会议。

会上黄书记指出，作为长信青年，我们要多发扬雷锋精神，传承中华民族助人为乐、勤俭节约等传统美德，借助雷锋活动月多参与学雷锋的社会实践活动。作为新时期的团员或准团员，社会实践活动是提升自己的重要契机，也是必不可少的条件。接着，黄书记细致地布置了雷锋活动月的相关工作并叮嘱班干部要有方案意识和总结意识，将活动有计划有总结有实效地开展起来。

为促进班干部在思想上重视学雷锋活动，青志协会长胡安然牵头，带领青志协，组织了全体与会人员进行学雷锋签字和宣誓活动。会后，于18:00德馨楼前厅，青志协通过宣传和组织，让全体师生参与了学雷锋签字活动，现场活动火热，老师和学生欣喜地签上自己的名字，用行动明心智。
志愿服务．大手牵小手 共建长沙蓝
3月12日，我校学生科、团委组织了30余名师生志愿者前往雨花区义务植树点展开了主题为“大手牵小手 共建长沙蓝”的学雷锋志愿服务活动。
校团委副书记黄丽辉、丰丹、祝居里老师及1705班学生志愿者认真的听取环卫工人的指导，扬锄挖坑、扶正树苗、把锹培土、压实浇水， 道道工序细致认真，各个环节衔接有序，配合默契，干劲十足。
志愿者黄心怡说“最是一年春光好，植树播绿种希望，这是学习体验绿色发展理念的重要一课，我非常珍惜参加活动的机会，并会一直坚持下去。志愿者刘羚说“爱护环境人人有责，种植绿色希望，收获明日绚烂”。

今年的植树活动新增了两个创意，一是志愿者们为每一颗苗木精心制作了卡片；二是志愿者们带着一面面小小的团旗出行，植完树后将团旗和卡片都留在了小树上，号召全民参与蓝天保卫战，凸显团员志愿者的示范引领作用。现场的记者朋友及其他单位志愿者纷纷为我校两个创意点赞。
长沙市民办中等职业学校考察交流团来我校参观交流
3月14日上午，长沙市民办中等职业学校招生办学行为突出问题专项整治暨职教基地考察交流会在长沙职业教育基地举行。长沙市教育局民办教育处副处长王威带领由长沙市各民办中等职业学校(含民办高职院中职部)校长、分管招生工作副校长组成的60余人考察团参观了我校。我校校长郭正良热情接待了考察团一行。

郭正良陪同考察团参观了我校校园以及联想3c服务中心、客户信息中心、厚德书社、心理咨询中心、学前教育专业实训教室等实训场地，并向来访嘉宾介绍了我校坚持关注学生全面、终身发展，培养阳光自信职业人的办学理念以及以专业培养与内涵提升相结合的人才培育模式。嘉宾们亲身体验了心理健康监测，观赏了师生书画作品，观摩了学前教育专业实训课。

参观过程中，嘉宾们对我校优秀的师生素养以及完善的设施设备称赞不已，高度赞赏了我校对师生心理状态的全方位关注和对传统文化的传承与发展，纷纷表示我校在专业建设、内涵培育以及教育教学硬件与软件建设等方面为民办职业学校提供了宝贵经验，希望能继续加强沟通交流，促进教育事业共同发展。
爱心义卖 以“爱”传爱
2019年3月19日下午，我校1718班正在学生科、校团委的组织下，由班主任方祥老师带领展开了为期一周的“学雷锋，青春在行动”爱心义卖活动。

3月11日至19日，1718班杨宇洁、蒋雨希等同学利用下午第七节课后至晚自习前的空闲时间在德馨楼前发动全校师生进行义卖献爱心活动。在1718班同学的辛苦努力下，不少的老师和学生们停下脚步购买一些自己感兴趣的物品，献出自己的爱心。

最终经过三天努力，1718班同学筹得近500多元的善款。3月20日下午1点，曾志远等同学与方祥老师一同走进长沙市第一福利院，将义卖所得所有善款送给了那里的孩子。他们为小朋友购买了日常用品，组织孩子们玩游戏，为孩子表演节目，带领孩子们度过了一个轻松、快乐、幸福的下午。

据悉，这已经是1718班展开的第二次爱心义卖，他们致力于与福利院儿童的长期联系，以“爱”传爱，福利院的老师和小朋友们对1718班的爱心行为表示了感谢。本次活动不仅让1718班学生体会了劳动赚钱的不易，培养学生吃苦耐劳的精神，同时唤醒和带动了全校更多师生对于爱心事业的责任意识。助人为乐的精神既是一种文化精髓，也是社会进步的重要力量，本次1718班学雷锋义卖活动较好地弘扬中华民族的传统美德，督促学生从自我做起传承雷锋精神，成为一名合格的社会主义接班人。

3月科室工作完成情况通报

	科室
	具体工作完成情况
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	1、人事劳资：2019公招初试方案制定、上报、考核等； 3月财政工资、物业费造表；黄立民退休手续办理；2月人员工资统计报表、经济普查报表填报； 2018公招研究生转正定级工资审批、兑现； 2月全校教职工保险信息核对付款； 2019年岗位微调排队打分；彭驾星退休销编；法人证书年审备案；谢美南死亡抚恤金报批，保险、工资报停；2月教职工绩效工资造表；外聘教师1、2月工资上传； 2018年岗位微调资格审查、核对汇总；2019年公招准备，劳务费造表；2019年寒假加班统计造表；
2、党务工作：召开新学期第一次党支部书记会议；新学期第一次党员大会；2018年度党员领导干部民主生活会；2019年党委中心组(扩大)第一次学习；2018年度党支部专题组织生活会和民主评议党员大会；整理校园网“党建专栏”的新闻；
3、绩效考核：汇总、统计2019年3月请假、会议考勤、晚值班情况；编印3月绩效简报；
4、常规管理：做好3月公务、教学活动租车资料汇总；进行校务公开8次；组织召开各类会议15次并做好会议记录；制发文件7次；
5、宣传接待： 2019年长沙市中等职业学校“文明风采”活动征文演讲赛项初赛评审会；在红网、湘微中职等媒体宣传报道学校3次，对学校新闻进行宣传报道17次，更新制作宣传栏、展板10块；在微信公众号上发布新闻7条。
6、文明创建：参加2019年长沙市教育系统文明创建工作部署会；制定长沙市信息职业技术学校2019年文明创建工作方案及责任分解表；召开学校2019年文明创建工作部署会；更新更换学校2019年文明创建工作方案展板。 
7、档案管理：学校教职工各项数据统计；2015-2018年学校荣誉、教师及学生获奖统计；市审计局迎检； 2019年学校年鉴撰写；幼专创建评估材料准备；提供档案查阅、复印服务十余次
8、常规管理：长沙市信息职业技术学校“传承工匠精神  成就精彩人生”征文演讲比赛、“彩虹人生，我的中国梦”——2019年上学期第一次社团大会、全校教职工大会、长沙市信息职业技术学校2019年综治安全工作会等会场布置工作6次。 

	教
务
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	1、全面统筹编排课表课务、发放教材、各实训场地维护等开学准备工作；

2、开学第二天组织进行开学教学常规工作检查；第三周分专业组织学生对教学工作进行测评；

3、组织完成10门课程1426人次补考工作；组织高考班月考；

4、安排5名教师到湖南省机关幼儿院等省级示范性幼儿园进行顶岗锻炼；

5、组织普通话报名工作，二、三年级共有1232人报名；

6、完成教师公开招聘初试的业务考核工作；

7、承办长沙市“文明风采”演讲与征文赛项组织活动；

8、组织进行科室迎评材料的准备工作；

9、组织完成高考考生483人体检工作；

10、筹备第四届“精艺杯”技能节；

11、部署2019年幼师资格证考试、文化课考查备考；

12、组织参加湖南省学生技能竞赛VR动画设计，获三等奖。
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	1、常规养成教育：组织开展“雷锋家乡学雷锋”等四次国旗下讲话，“弘扬工匠精神”等三次主题班会、一次黑板报、一次手抄报；完善了学生请假制度，严把请假关；深入白田、桃阳美食街检查，加强了校园半封闭管理的巡查；迎接雨花区卫计局和雨花区疾控中心的疾控防御工作督查，在全校开展结核病防控教育；开展中学生青春期教育2次，男生教育大会1次，校园安全教育2次，宿舍安全检查3次；

2、活动组织：完成“学雷锋”寒假实践活动全校总结表彰会及各班点评工作；启动并完成“学雷锋”系列活动。如召开班级布置会、签名宣誓会，开展国旗下讲话、黑板报、手抄报、续写雷锋日记、“我身边的雷锋”等主题活动；完成“学雷锋”实践活动10次：1805走进高铁站志愿服务，1705、1706植树护绿，1803、1808走进社区环保，1811走进雷锋纪念馆，1718展开校园义卖，走进长沙第一福利院；1712走进污水处理厂；音乐社走进橘子洲头；1708走进校园后山环保护绿；开展“21天幸福日记活动”、4次心理视频宣传活动、2次《班级心理晴雨表》收集和反馈、1次宿舍人际关系网上问卷调查，接待了12例个体心理咨询，开设4次馨语社心理社团课。

3、会议培训：针对班级管理存在的难点问题，通过班主任例会，优选3位班主任代表做班级管理经验交流发言；召开了2018年下学期学生工作总结暨表彰大会；2019年上学期青年团校开班，张国斌书记展开第一次团课；组织召开团委会学生会培训会1次、全校社团指导老师会1次、第四届社团文化节开幕式筹备会2次；社团学员大会1次； 组织召开了1次心理老师督导会、2次心理委员会、1次生活老师培训会、1次宿舍安全管理工作专题会。

4、各类参赛活动：组织参加长沙市文明风采活动才艺展示类和征文演讲类比赛，才艺展示类一个作品获市赛一等奖，入围省赛。征文演讲类三个作品获市赛一等奖，晋级市级决赛；启动了校园合唱比赛；教工团支部获团市委推荐参评全省“五四红旗团支部”评选；

5、资助档案：完成收集17、18级档案资料；完成2018年春季国家免学费、地方扩面免学费、国家助学金的申报和2018年春季建档立卡困难家庭情况摸底；

6、参观接待：做好迎接长沙市民办中职学校的校长来学生宿舍参观交流。
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	1、做好了2016级顶岗实习学生的教育管理和专业指导工作。召开实习指导老师会议3次，调整优化了实习指导老师的工作任务；走访学生顶岗实习单位30多家，做好了顶岗实习安全教育和专业指导工作；妥善处理了多起学生在顶岗实习过程中遇到的问题；
2、按照学校宣传工作的要求，对学校网站招生就业栏目的内容进行了优化和调整；
3、联合学生科、教务科做好了长沙市优秀实习生的推荐工作；
4、按照市教育局的工作部署，做好了顶岗实习学生和学生实习单位的社会满意度调查工作；
5、做好市教育局开学督导和市审计局专项审计的材料准备工作；
6、起草了“关于请求单列划拨学前教育专业大专指标的报告”，邀请湖南民族职院来校商讨中高职衔接工作，启动今年开设学前教育大专班的筹备工作。
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	1、组织全校所有在职在编教师进行2018年度学分登记；
2、组织全校教师申报2019年度湖南省职业教育教学改革研究项目、湖南省教育科学“十三五”规划2019年度课题、2019年度职业院校教育类教指委学前教育研究课题、湖南省教育科学研究工作者协会2019年度课题、中国职业技术教育学会教学工作委员会2019-2020年度职业教育教学改革课题，并经过学术委员会的审核，推荐林静等9名老师参加申报各类课题；
3、做好校内遴选遴选第二批长沙市中小学幼儿园卓越教师的宣传工作；
4、组织湖南省教育科学“十三五”规划2018年度课题开题论证；
5、组织全校教师积极参加2019年长沙市中职学校技能竞赛教师职业能力比赛。

	研

训

中

心
	1、完成长沙市学前教育管理干部及骨干园长异地高端培训班课程设置、观摩幼儿园的确定、经费预支上报与审批；
2、完成研训中心升专迎检材料汇编；
3、完成研训中心微信公众平台维护与年审；
4、完成长沙市一级二级普惠性民办幼儿园园长培训需求的调研、培训方案的制定、培训通知的下发、经费预算及上报、培训课程的设置、培训专家的聘请、学员手册的制定、观摩幼儿园的确定等前期工作；
5、完成省学前教育学会秘书处学术委员会2019年工作计划的制定；
6、拟定湖南省学前教育学会2019年度征集课题选题、滚动课题申报工作的通知及湖南省学前教育学会“十三五”规划立项课题中期检查的通知；
7、协助筹备湖南省学术年会的论文评审相关工作；
8、着手研训中心logo设计以及学员资料袋的设计。

	总

务

科
	1、开学物资发放及临时物资采购；
2、食堂安全卫生第一次检查、饮用水督查；
3、膳食管委会会议；
4、校园绿化整修、防白蚁；
5、二次供水卫生许可证办理；
6、三月物资供品商城集中采购；
7、物业管理招标；
8、各类临时维护维修；
9、“新人”房补公示并上报具结表；
10、高专宣传片制作招标；
11、新校区教工宿舍建设征求意见并上报。

	保

卫

科
	1、开学科室会议；
2、安全教育告家长书的发放与回收；
3、寒假安全教育告家长书的回收；
4、制定科室学期工作计划；
5、制定学校综治维稳与安全生产工作实施方案;
6、学生宿舍违禁物品的检查；
7、学校安全隐患排查与整改；
8、寒假行政值班的津贴造表；
9、消防设施设备2月检查；
10、教师护校队的执勤与安排；
11、基地教师休息用房地下车库的共享方案的制定与安排；
12、全校保卫委员培训大会暨学生安全教育启动；
13、开展饮食卫生、食品安全知识宣传与教育；
14、开展春季流行疾病防控知识宣传与教育；
15、消防设施设备3月检查；
16、全校教师“一岗双责”责任书的签订；
17、开展防雷电教育；
18、开展全国安全教育日活动。


3月请假情况通报

（一）3月请假情况汇总表

	姓  名
	请假日期
	请假课时数
	折算天数
	备  注

	钟宇亮
	2019.3.1-
2019.3.31
	——
	31
	产假

	刘晓
	2019.3.1-
2019.3.31
	——
	31
	产假

	陈飞燕
	2019.3.1-
2019.3.31
	——
	31
	产假

	彭俊
	2019.3.1-
2019.3.31
	——
	31
	产假

	李鑫
	2019.3.1-
2019.3.31
	——
	31
	产假

	易婷
	2019.3.1-
2019.3.31
	——
	31
	产假

	文娟
	2019.3.1-
2019.3.31
	——
	31
	产假

	刘倩
	2019.3.1-
2019.3.31
	——
	31
	产假

	黎晓林
	2019.3.1-
2019.3.31
	——
	31
	产假

	刘满莹
	2019.3.1-
2019.3.11
	——
	11
	产假

	唐卓
	2019.3.1-
2019.3.15
	——
	15
	病假

	方详
	2019.3.7-
2019.3.8
	——
	2
	事假

	王海燕
	2019.3.18
	——
	0.5
	病假

	陈思佳
	2019.3.18
	——
	0.5
	事假

	杨林
	2019.3.19-2019.3.21
	——
	3
	丧假

	杨林
	 2019.3.15、
2019.3.18
	——
	2
	事假

	肖丽莎
	2019.3.19-2019.3.21
	——
	3
	丧假

	肖丽莎
	 2019.3.15、
2019.3.18
	——
	2
	事假

	丁香
	2019.3.14-
2019.3.15
	——
	2
	病假

	丁香
	2019.3.23-
2019.3.26
	——
	4
	病假


（二）3月会议考勤情况汇总表
	姓  名
	请假日期
	次  数
	折算天数
	备  注

	汤琳
	2019.3.18（教职工大会）
	1
	0.5
	事假

	林颖
	2019.3.18（教职工大会）
	1
	0.5
	病假

	彭跃明
	2019.3.18（教职工大会）
	1
	0.33
	迟到

	吴艳芳
	2019.3.18（教职工大会）
	1
	0.33
	迟到

	王菁菁
	2019.3.18（教职工大会）
	1
	0.33
	迟到

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3月班主任考核等级情况通报

获得一等的班主任名单：
王  叶、李利德、吴小瑛、肖  琼、田怡姿、杨少武、曹  婷、
罗  斌、祝居里、程海燕、廖小勇、周  洁、兰  帅、杨  青、
彭  勃、夏  云
获得二等的班主任名单：
廖乜也、余  磊、姚晓云、李红菊、朱  佳、万荃双、方  祥、
李  丹、黄莉敏、罗  萌、李君俐、谭睿格、雷小云、刘玉萍、
王俊杰、雷碧洋、胡  巧、杨祖爽、田  伟、文小交
获得三等的班主任名单：
彭  晖、毛  提、何艺鸿、邹溪楠
【重要活动】





【新闻简讯】





【每月通报】
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